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1. Input Management System (Erfassung)

►Digitalisierung von Papier-Dokumenten

►Trennung von Dokumenten-Stapel kann erfolgen durch:
� Trennblatt
� Barcode
� Freiform OCR
� Manuell
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� Manuell

►Ablage in verschiedenen Formaten wie z.B.:
� PDF
� TIF
� DJVU
� JPEG



OCR - Freiformerkennung

► Lesen der Rechnungsrelevanten Daten die zu einer Buchung 
benötigt werden (Regelwerk basierend)

► Erkennung von relevanten Mustern (z.B. PLZ, Kunden-Nr.)

► Gegenprüfung von erkannten Textinformationen über 
Datenbanken
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► Manueller Ergänzungsprozess 

► Prüfung von unsicheren Daten 



BEGIS SapConnector / BatchArchiver

► Übergibt die gescannte Daten an Rechnungseingangsbuch im SAP

► Übergibt das gescannte Dokument an einen Contentserver
(Archivsystem)

► Schnittstelle von SAP zum Contentserver

► BatchArchiver

© BEGIS mbH 2011/Knut Voortmann

� High Performance-Lösung

► SapConnector
� Standard-Lösung
� Bedienung über GUI
� Servicefähig
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2. BEGIS Rechnungseingangsbuch

BEGIS Rechnungseingangsbuch
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2. BEGIS Rechnungseingangsbuch

► Übergabe an den SAP Businessworkflow oder Dialogbuchung

► Protokollierung der wichtigsten Änderungen/ Historie-
Verwaltung

► Versendung der Belege per E-Mail bei Rückfragen
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► Versendung definierter Belege an das WEB - Portal für nicht 
SAP User

► Verarbeitungsstatistik

► Workflow - Verfolgung
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3. Genehmigungsprozess

Sachliche Prüfung E-Mail

Genehmigungs -Prozess
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E-Mail

Freigabe



3. Genehmigungsprozess

► Sachliche Prüfung
� Weiterleiten
� Sachlich Prüfung
� Ablehnen

► Finanzielle Freigabe (Anerkennung)
� Weiterleiten
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� Anerkennen
� Ablehnen

Die Weiterleitung von Rechnungsbelegen geschieht automatisch 
per E-Mail.

Durch ein Ablehnen einer Rechnung geht der Beleg automatisch 
an den letzten sachlich Prüfenden per E-Mail zurück.
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4. BEGIS Web Portal

BEGIS Web Portal
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4. BEGIS Web Portal

► Anbindung an das Rechnungseingangsbuch

► Ermöglicht Genehmigungsprozess außerhalb von SAP

► keine SAP-User notwendig

► Benutzer werden per Email informiert, zum Freizeichnen von 
sachlich geprüften Rechnungsbelegen
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► Vertreterregelung einstellbar

► Interner Workflow einstellbar



4. BEGIS Web Portal

► Grundfunktionen:
� Weiterleitung
� Sachliche Prüfung
� Ergänzung von Kontierungsinformationen
� Anerkennung
� Ablehnung
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► Sonderfunktionen:
� Persönliche Einstellungen
� Original anfordern
� Anhang hinzufügen
� Suche
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5. Archiv-System
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Archiv-System



5. Archiv-System

► Archivierung -
unveränderbare, langzeitige Aufbewahrung elektronischer                            
Information nach rechtlichen und regulativen Vorgaben.    

► Aufgaben eines Archiv-Systems:
� Erfassung
� Verwaltung
� Speicherung(diverse Speichermedien)
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� Speicherung(diverse Speichermedien)
� Ausgabe
� Aufbewahrung

Die Archivierung kann mit allen von SAP zertifizierten Archiv-
Systemen erfolgen. BEGIS hat Standard-Lösungen für IBM DB/2 
Content Manager.
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